UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA VINH LAP DPoc 1ap — Tu do- Hanh phiic
$630/KH- UBND Vinh Lap, ngay 08 thang 4 nam 2021
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nadm 2021 trén dia ban xa Vinh Lap.

Thuc hién Cong van s6: 186/UBND- NV ngay 05 thang 03 nim 2021 cta Uy
ban nhan dan huy¢n Thanh Ha, vé viéc thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu
trir nam 2021. ij ban nhan dan xa Vinh Lap xay dung K& hoach cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Tang cudng hoat dong nang cao hiéu qua coéng tac quan Iy Nha nudc vé vin
thu, luu trir va quan 1y, phat huy gia tri cua tai li¢u luu trit. Nang cao trach nhi€ém
nguoi ding dau, trach nhiém cua cong chtrc trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu
trit. Thuc hién tét viéc kién toan to churc, cong chirc lam cong tac van thu, luu trit giap
UBND x3 quan ly t6t cong van giéy t&, tai liéu luu trir, tao diéu kién thuan loi cho
cong tac nghién ctru, khai thac, str dung tai liéu, dap Gmg yéu cau nhiém vu cong tac
van thu, luu trir trong cdi cach hanh chinh va hién dai hoa hanh chinh hién nay.

2. Yéu cau:

Cac loai cong vin, vin ban gidy to, tai liéu luu trit phai duoc thu thap, chinh
1y khoa hoc bao quéan an toan, chu dao, hoat dong ctia cong tac van thu, luu trir phai
dugc to chirc thuc hién theo dung quy trinh nghiép vu do Nha nuéc quy dinh thong
nhat theo Quyét dinh s6 458/QP- TTG ngay 03/04/2020 ctia Thil tuéng Chinh phi
phé duyét Pé an: “ Luu trir dién ttr cta cac co quan nha nude giai doan 2020- 2025
pht hop véi co cau to chite, bd may va dic thu cia co quan.

II. NOI DUNG

1. Cong tic quan 1y, chi dao, hwéng din vé vin thw, lwu triv

a) Cong tic tuyén truyén, pho bién phap luit vé vin thw, hru trir



- Tang cudng tuyén truyén, phé bién Luat Luu trit, Nghi dinh sd
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phtl vé cong tac van thu, Quyét dinh sb
458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu phé duyét Pé an “Luu trix
tai liéu dién tr cia cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025”, Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta Bo No6i vu quy dinh tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trix dién tu.

- Viéc tuyén truyén, phé bién phai dugc thyc hién thuong xuyén, déng bo tai
cac hoi nghi giao ban. P6i mai hinh thirc tuyén truyén cac van ban quy dinh cta
phap luat vé cong tac van thu, luu trit dam bao thiét thuc, hiéu qua giup cong chirc,
cac nganh nam rd cac quy dinh vé cong tac vin thu, luu trir dé thyc hién dang quy
dinh.

b) Xdy dyng va ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan vé cong tac van thu,
luwu trir - Can ct tinh hinh thuc t& quan 1y, to chic viée ra soat, ban hanh méi hoic
stra doi, bo sung cac van ban chi dao, huéng dan vé cong tac van thu, luu trir; Danh
muc hd so hang nam, chi dao cong tac 1ap hd so cong viéc va thu thap ho so, tai
liéu vao luu trit co quan; thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong
cong tac van thu, luu trir...) ddm bao cac hoat dong nghié€p vu vé van thu, luu trie
dugc thyc hién théng nhat, dung quy dinh.

c) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir tai
UBND xa:

- Ban hanh cac van ban hudng din vé cong tac van thu, luu trix, trién khai
quan triét va td chirc thuc hién cac van ban cla Trung wong, cua tinh, huyén. Nghi
dinh s6 30/2020/ND- CP ngay 05/03/2020 ctia Thu twéng Chinh phu vé cong tac
van thu.

- Quan ly van ban di, dén vin ban mat va Gmg dung céng nghé thong tin
trong quan 1y van ban. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban theo quy dinh hién
hanh. Quan 1y sir dung con diu theo Nghi dinh s6 99/2016/ND- CP. Soan thao, ky



ban hanh vin ban, quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir
quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi mat.

2. Quan ly va phat huy gia tri tai li¢u luu trir

- Thyc hién tét viéc thu thap ho so, tai liéu vé luu trit co quan, luu trir lich st
theo quy dinh, bd tri kho va cac trang thiét bi bdo quan an toan tai lidu luu trix. T chirc
cong tac phuc vu khai thac va sir dung, phat huy ti da gia tri cua tai lidu luu trir.

- B6 tri kho luu trit va trang thiét bi dap tng yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai liéu Iuu trir.

3. Hién dai héa cong tac van thu, luu trir:

- Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tic van thu, luu trir
ddng thoi thuong xuyén sao luu dir liéu, bao dam luu trit an toan tai liéu luu trix
dién tu.

- Ung dung, st dung phdn mém van phong dién tr, chinh quyén dién tu
trong hoat dong chi dao, diéu hanh va quan ly hd so, van ban dién t, can bo, cong
chtrc x3 thudc tham quyén quan 1y tdn dung va phat huy t6i da ha ting k¥ thuat
cong nghé thong tin hién c6 va cac giai phap k¥ thuat, phan mém dé thuc hién cac
ndi dung.

- Str dung hé théng thu dién tir cong vu phuc vu cong vige, duy tri trao doi
trén mai trudng mang dam bao nang cao chat luong, hiéu qua cong viéc;

- Lap hd so cong vi¢c trén moi trudng mang, cadc van ban tai liu chinh thuc
trao d6i gitra bd phan chuyén mén duoc thyc hién trén moi trudng mang, st dung
chir ky s0, chtng thu s6 dam bao yéu cau bao mat thong tin.

I1I. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2021

Tiép tuc thuc hién nghiém tic Chi thi s6 35/CT- TTg ngay 07/09/2017 cia
Thu twéng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hod so va giao ndp ho so, tai liéu
Iwu trit vao co quan, van ban sd. Ké hoach sé 493/KH- UBND ngay 09 thang 02

nam 2021 cia UBND tinh Hai Duong vé cong tac van thu, luu trit.



Bao quan an toan ho so tai liéu phuc vu cho viéc nghién ctru, khai thac, st
dung tai liéu luu trit nham phét huy gia tri tai liéu.

- Xay dyng chinh quyén dién tir, phan mém vin ban dién tor, chinh quyén
dién tir nam 2021.

Trén day la K& hoach cong tac van thu luu trit trén dia ban xa Vinh Lap.
UBND x3 yéu cau cic nganh, cong chirc xa nghiém tic trién khai thuc hién Ké

hoach dam bao ndi dung Ké hoach dé ra./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Phong Néi vu huyén; i

- Lanh dao UBND xa; CHU TICH

-Luu: VT

Nguyén Vin Khoa
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